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1. INTRODUCCION

Joomla! es un Sistema de gestion de contenidos gratuito para la creacién de sitios
web. Es un proyecto de software libre que, al igual que la mayoria de estos
proyectos, esta en constante movimiento.

Exitoso desde su aparicibn hace ya mas de 5 afios y cuenta con millones de
usuarios a lo largo y ancho del mundo.
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2. MENU PRINCIPAL DEL SISTEMA

El mena principal del sistema estaréd siempre presente en todos los niveles y
secciones del sistema. Esta ubicado en la parte superior de la ventana:

Nombre del portal con enlace al Front end en una nueva ventana
Sistema

Usuarios

Menus

Contenido

Componentes

Extensiones

Ayuda

Nombre del usuario. Editar cuenta y Salir de la sesion

Senvicics de M... &F  Sislems » Ususnos » Mends ~ Conlenido » Componentes -~ Extensiones ~ Ayuda - Super User ~

2.1. MENUS DE ACCION

En todas las aplicaciones al largo de Joomla!, se podra visualizar el menu de
acciones justo debajo de la barra que contiene el logo de Joomla! y el nombre de la
aplicacion en la que se esta trabajando.

Ejemplos:

e (Gestion de usuarios

T Joomlal'  Gestor de usuarios: Usuarios

ﬁ 0 Egdirer v Acivar @ Blogusr  C Destloqussr X B8orrzr [Wllets L Opsiones @ Ayuds

e Gestor de Articulos
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7 Joomlal”  Gestor de articulos: Articulos

mm # Eaitar Publlesr €3 Paspunlicar Destacado & Archivar | [ViDesbioquear T Papsiera  [WlLme  QOpciones @ Ayuda

2.2. ELEMENTOS DE JOOMLA

2.2.1. Articulo. Un articulo normalmente consta de un titulo, un texto y algunas
opciones de configuracion. Los articulos pueden ser mostrados
individualmente o como parte de una lista.

Los articulos son ordenados de diferentes formas a nivel de forma, puede
tener permisos de acceso, fechas de publicacion y des publicaciéon y
tienen estados.

2.2.2. Categorias. Para mostrar los articulos de forma ordenada, puedes crear
categorias y asignar los articulos a ellas. Cada articulo solo puede ser
asignado a una Unica categoria, las categorias pueden anidarse hasta
cualquier profundidad. Los articulos de una o multiples categorias pueden
ser asignados a un elemento de menud, y ser mostrado de diversas
maneras. Este principio es el mismo que utilizan los peridédicos online, por
ejemplo, haciendo clic en Deportes veras todos los articulos
categorizados dentro de este tema. Si el periddico se clasifica entre
distintos deportes, usaran arboles de categorias anidadas:

Deportes
Futbol
Balonmano
Politica

Local
Latinoamérica

2.2.3. Usuario. Se necesitan usuarios para producir contenido. jEl menos un
usuario esta registrado en cada sitio Joomla!, concretamente el que
creaste durante la instalacion, el super usuario, quien tiene los permisos
para configurarlo todo en tu sitio. Dependiendo de los permisos del
usuario, puede trabajar en el frontend y/o el backend para escribir un
articulo. Cada usuario necesita un nombre de usuario, una direccion de
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2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

correo electrénico y una contrasefia. Cada usuario puede ser asignado a
cualquier grupo, asi como a cualquier nivel de acceso. Esto permite al
usuario crear articulos que sean visibles Unicamente para cierto grupo de
usuarios.

Navegacion. Para encontrar tu camino a lo largo del sitio web,
necesitaras elementos de navegacion con los enlaces necesarios, en
Joomla llamamos a esto menu. Puedes crear tantos menus como
desees, y anidarlos de tantas maneras como quieras, cada menu es un
moédulo que puede ser situado en cualquiera de las posiciones
proporcionadas por la plantilla.

Mdédulo. Explicado de una forma simple, un modulo es algo que puedes
colocar en cualquier parte de la plantilla del sitio web donde este creada
una posicion. Un menu, por ejemplo, es un modulo, el bloque de registro
es también un moddulo. Puedes crear tantos moédulos con funciones
inteligentes como necesites, y colocarlos en cualquiera de las areas
predefinidas de la plantilla.

Plantillas. Una plantilla es el patrén (Estructura) grafico de tu sitio web.
Consta fundamentalmente de archivos HTML y CSS. Joomla tiene varias
plantillas entre las que elegir (y hay cientos de ellas disponibles, tanto
gratuitas como comerciales). Las plantillas son configurables, lo que te
permite subir un logo diferente, cambiar el color de fondo, etc. Cada
plantilla proporciona &reas en las que poder colocar los médulos.
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3. GUIA DE USO

3.1 INGRESO COMO ADMINISTRADOR

Por lo general has recibido un correo electrénico con los detalles de tu cuenta de
acceso al sitio, que es en enviado en el momento que un Administrador crea tu
cuenta. Para ingresar debes navegar hasta www.dominio.com/administrator

M| pioma - Predetenminado

e Usuario: Nombre de usuario con el que te identificas en la plataforma, este
nombre de usuario es unico.

e Contrasefa: Una contrasefia o clave (en inglés password) es una forma de
autentificacién que utiliza informacién secreta para controlar el acceso hacia
algun recurso. La contraseia debe mantenerse en secreto ante aquellos a quien
no se les permite el acceso. La seguridad empieza por casa, es importante tener
una contrasefa robusta y no compatrtirla con otras personas.

.t”l\
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e Idioma: Puedes seleccionar el idioma de preferencia con el que navegas en la
plataforma, este puede ser modificado cada vez que ingresas o desde el perfil
del usuario. Esta configuracion de idioma solo aplica para el backend.

3.2 PANEL DE CONTROL

Es una vision general de la zona de administracién en la que se visualizan algunos
modulos en 3 columnas que muestran informacion y algunos accesos rapidos para
la administracion.

Sevdosde M. = Sistema - Usuafos - Mends - Contmido -  Componentes - Extensiones ~

@ Joormlal'  Panel de control

Super User Admnimesén

n

Configuraaion global
Intarmacion oal sistema

Limpiar |5 cachs

A 0N G g
5 8 o » £

€D Nosotros

Desbiogueo glotal

E
Instatar extensiones € Nusstro squipo =3

€5 Ana Maris Galderon
@) Lorem Ipsum dalor sit amot B snziosion madulos
&5 Sed tincidunt & 201z:08.08 r do exfonsionss
& Giestor do idiomas
ATCHNTLY ADDRD ARTIR Q Gonliguracion plobat
Ang Maria Calderdn Spe Use & Gistor dapiantills

NUESLr0 SQUING Suser U

M m m

Visitn Gesan Yo

Valores Gosan Yace

L1
"

Misldn Garson Yame

En la columna de la izquierda, a lo largo de todo Joomla, se encuentra un Submenu
con accesos rapidos a herramientas de interés de acuerdo a la zona en la que estas
trabajando. Para este caso tiene un enlace al Panel de Control (Tablero o
Dashboard) activo, un acceso rapido a los elementos del Menu Sistema,
Configuracion global, Informacion del Sistema, Limpiar cacheé, Desbloqueo global e
Instalar extensiones.

En la columna central, esta un modulo en que se puede ver los usuarios que se
encuentran en sesion tanto en el frontend como en el backend, en el caso de los
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usuarios en el frontend el usuario de backend puede terminar su sesion si asi es
necesario. El segundo moédulo muestra los articulos mas populares y el tercero
muestra los mas recientes.

En la columna de la derecha, estan los accesos rapido a las diferentes acciones
mas significativas de Joomla.

3.3 MENU SISTEMA

El menu de sistema tiene los accesos a las herramientas administrativas de
Joomla

SeviciosdeM...el Sistema ~

2l Jooml Panel de central

Configuracion global

WIBMEI

oesonues gt

ax

TR A

=1se2 .

Limplarla caché

Canfigurascian globial
¢ Y Puirgar |8 caché expilrada

Informacion del sistan

Limpiar la cachi Irfermacion del sistama
Desbloguso dlobsl

e Panel de control: Acceso rapido al panel de control.

e Configuracion global: Acceso rapido a la interfaz de la configuracion
global del sistema.

e Desbloqueo global: Acceso rapido a la interfaz de Desbloqueo global de
objetos del sistema, un objeto bloqueado es uno que se encuentra siendo
editado por un usuario o uno que ha sido dejado blogqueado por un usuario al
cerrar el navegador mientras se encontraba abierto.

e Limpiar caché: Acceso rapido a la interfaz para eliminar la caché del
sistema.

er l\
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e Purgar la caché expirada: Acceso rapido a la interfaz para eliminar la
caché expirada del sistema.

e Informacion del sistema: Acceso rapido a la interfaz de visualizacion de
informacion del sistema.

3.4 MENU CONTENIDO

Acceso rapido a las herramientas para la gestibn de articulos, categorias,
destacados y multimedia

Gastor da articules

Gastor de categorias
@ Daspubl  Articules destacades  Archiva

Gestor multimadia

3.4.1 Gestor de categorias. Una categoria es un nombre para un grupo de articulos
relacionados entre si, es decir, que a una categoria se le asocian varios articulos.

Puedes crear, editar, publicar y despublicar una categoria como acciones
principales de la barra de herramientas de las categorias de articulos.
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' Joomlal  Gestor de categorias: Articulos

S oo [ Editar ¥ Publcar @ @ prchivar - M D T Papelsra [8liota  CF QOpoionss @ Ayuda
Articiles
Buscar | X | Orden ~ || Ascendents. ~|[ 100 ~|
X —
Adichics destacados + [ Estadoc Thulo Accose idioma 10
b ) (9] Uncategorised (Alss: uncatsgortied) Puble Tedes 2
Filtro;
—_  tp @ (Alms: Pubiic Todes @
- Seleccionarniyale,, «
T b @ ¥ Nollcias (Alss: pticas) Puble Todes 10
~Selecdionarestado - ~| 'f () Nosolros (Atss: osomos) Putiic Todos 11
S StEmew———— S A T ) Publé Tedos 12
o [ Visitn (s vaion) Putric Todos 13
| - Seleccionar idioma-  « |
b o @) Vilores (ias: vakres) Pubi Todes 14
[ et |
el En_ = P o @ Nuesto equipo Afns: hiesto-equind) Putiiic Todos 15

Para crear una categoria debes seleccionar “Afiadir nueva categoria”.

Qestor de articulas

ARadir nueva categotia
esEleanear | [ Papel

Gestor multimatia (

SR v =y

Los detalles de una categoria son muy similares a los detalles de un articulo:
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v Gty eerar |+ Biadaynien | OCaels | @Ay

Detilles de lacateqeria.  Oponssca pubiacan  Opoiones  Opoiones diins metadates  Pammisos ¢s (2 categria Datalles
o *
Cazgoria raiz
Alas | 3 phncipal - -

Dessripelin [Togale Ediior Estado
i | Pubiizado g

Aecest

| Puate %

» iflome

| Totos v
Etiguetas
|

4

| Balecciohar Maunas opemies

e Titulo: Toda categoria debe tener un nombre, el cual identifica la clasificacion
del contenido del sitio. Relacionado a la informacion que contiene. Se puede
utilizar este nombre como titular al publicar el contenido o dejarlo a modo oculto,
es decir, que no se visualice en la publicacién del sitio.

e Alias: Este campo no es obligatorio ingresar debido a que es generado
automaticamente se guarde por primera vez la categoria creada.

e Categoria raiz: Aqui aparecen el listado de categorias creadas. Si la categoria
es principal y no es una subcategoria se selecciona la opcién “sin principal”, de
lo contrario se escoge la categoria a la que va a pertenecer esta subcategoria.

Pasos para crear una categoria

e Paso numero 1. Damos clic en la opcion Contenido del menu principal

Edinson1988@gmail.com
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K Sistema - Usuarios -~ Menls - Contenido - Componentes - Extensiones - Ayuda -

e Paso numero 2. Seleccionamos Categorias y afiadir nueva categoria

n Sistema - Usuarios - Meniis - | Contenido - Componentes -~  Extensiones - Ayuda -

Articulos

43 Panel de control

Categorias Anadir nueva categoria

Articulos destacados

Fields
Field Groups

Multimedia

e Paso numero 3. Una vez demos clic sobre afiadir nueva categoria, nos
aparecera una pantalla como la siguiente, en la cual ingresamos el titulo, el
alias y seleccionamos la categoria a la que pertenece, si es una categoria
principal dejamos sin categoria, si es desentiente de otra categoria, buscamos
la categoria a la que pertenece
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& Gestor de categorias: Afiadir un Articulos de categoria Joomial
mlv Glll\ilf!fw'lll"‘.ﬁlld'!m |. Hﬂhrl ‘. Ayuda
Titulo * Ala | Generar automdbcamente desde ¢l

Calegoria Opciones Publicacion Pamisos

Descripcitn Catagorfa raiz.
Editar- Insertar- Ver- Formato- Tabla-  Hemamientas -

B J U S FEF F S Fomaesw Pk = TmesMe. = 12t -~ E-E-EE % 0@ o

A-H- 8 =2- 57 QO0H— T % XD & 7T 860 6@ 05 QM pruen
B centact [ Anicuio &2 imagen Uncalagorised I
EDUBA

= Informacin General

- Talento Humanae

o versto | () vistantes | () Administrador | () Messages | — Desconectar Joomial 395 — ©@2019Eduba o

e Paso numero 4. Una vez finalizamos de diligenciar los datos damos guardar y
cerrar

" | Guardar y cerrar

Guardar y Cerrar

3.4.2 Gestor de Articulos. Un articulo es el espacio donde se crea el contenido (la
informacion a mostrar).

Puedes crear, editar, publicar, despublicar, marcar como destacado y eliminar un

articulo como acciones principales de la barra de herramientas del Gestor de
articulos.

Edinson1988@gmail.com
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* Joomlal  Gestor de articulos: Articulos

© o @iEditar Publicar, € Despublicar. % Destacauo @ Archivar [ Desbioquear T Papelers | [MiLote @ Opciones @ Ayuda
'
Bmcar an fiwio o allas. Prefjocon i) | x | Tiute + || Ascendente «|l 100 |
Categorias | - - L
Adicules destacadas $ (1 Esiado  Thulo Acceso Autor tdlain Fecha I
L@ [#lfr Ana Merfa Caiderin Fublic SuperUker  Todos 28052018 ‘e
Filtro: Categoria: Nyestro aquipa
- Selecclonar estodd -+ [ Mlfs Lo psum dolarsit anist Piblc Gorsoivarce  Todes 08082013 3
) Cateork: Noticas
- Selsccionarcated.. ~| | o [&I¥ M Puiblc GorsopYarme  Todss 08052012 5
Catsgorix: Misish
. o [ Nesotros Pblc Slierlsar  Todes  ooGe261 1
Categoria: Nosotrog
Selecclonar acceso -« | -
. o I [¥i&  Nueswosquipo Putsic Superlsse  Todos  28-08-2013 8
Catorly Uncategorized
Ssleccionar autor -
] Vi S=d tinetunt Puniic Garsop Yarse  Todos 08-05-2016 a4
- Seleccionar dioma - ~ Oatogrie: Nuties
0 Bl Velss Puble GersonYare  Tedsa 08032013 6
-Seleccionar Etiquet... = Catrgori: Vuires

Para crear un articulo debes seleccionar “Anadir nuevo articulo

Mesills » Conlenido -

_

Gestor e articuios » Afzdit nusvo rtcult

Gestir d= s3tegonas
| Aiculos destacatios |

Gestor multimsaia
210 Site [E 20130716

miatratn = 0150716

Todo articulo creado esta conformado por los siguientes detalles:
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¥ Guardsrycerar, | " Suadarynuso @ Cancelar @ Ayuds
Deialleg gl aticuls Opolotes g plbleciBn  Opclonss del Aticlle  Upclonss de 13 panilla d2 ol Opclonss de los matadatos  Patmised dil antiiulp Datalles
Titulo | Catagoria® | . Uncategotisad, ol £
. | Pupiicad -
[Feggle Ecitor] T
8138 wRmet sy« g I |
—— Y e T = Fubl -
Fanfa) _pronsse NIE el ot FEN =L T A U e -7
" T . —v
I e L SElC
A N I S = | o |
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‘ | Todes v
= Euguetas

Selpeciyrat sy cpenees

-

o o4

Do | @magen Psaoszpaging W Llsemis

Titulo: Todo articulo debe tener un nombre relacionado a la informacién que
contiene. Puedes utilizar este nombre como titular al publicar el contenido o
dejarlo a modo oculto, es decir, que no se visualice en la publicacion al aire.

Categoria: Es el grupo que le permite organizar y clasificar el contenido del sitio,
en caso de que el contenido no esté asociado a una categoria se deja la opcion
por defecto “Uncategorised”.

Estado: Esta opcién controla el modo de publicacion del articulo. Esta opcion
ofrece cuatro estados diferentes:

Detalles

Esaac
| Putiicatio ~

Futificada
Desputlicade.
Archlvado

Maovide & I3 papslera

- Publicado: Permite que el articulo se muestre en el sitio web.

Edinson1988@gmail.com
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- Despublicado: Permite que el articulo no se muestre en e sitio web, sélo
puede ser visto desde la administracion en e listado de gestor de
articulos.

- Archivado: Es un contenido publicado, pero que ya no forma parte de
los articulos actuales.

- Movido a la papelera: Son articulos que han sido borrados y movidos a
la papelera de reciclaje, donde permaneceran hasta que ésta se vacie
completamente.

e Acceso: Son los tipos de usuarios que han sido creados en el sitio, es decir, que
sélo ciertos tipos de usuarios tiene acceso a ese contenido.
Acgeso

Putiie -
Golgate
Eficacia
Susst
Public
Registared
Special

e Editor de texto: Editor de creacion del articulo, te brinda varias herramientas
para construir y diagramar tu contenido.

[Toggle Exited

@ | B I U5 =E=E== . Fomet = Sty R 4
Fontfamly » Fontsize & A« d:x;g,l‘\n.i = Eviss Al R 8=
SRR PR N | BT = - 1l

Els i E Aeel el 2 1A IS el SIEIE
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e Opciones de configuracion de un articulo

- Opciones de publicacion: Abarca las acciones de creacion e
identificacion del articulo.

Oatslles v mticul  Opolonss de publicasion Cpclones dl articuio Gpclones de e pantsllz de elioien Gpclonss de oy memdatos  Poimises o8l i

Alas InEio de la publicacian i
D g Finalizzzibn de ia publicacion | E
Creado pot n

Creado pot alias

Fecha de creaciin B

- Opciones del articulo: Son las opciones de visualizacion de cada articulo
en el sitio.

Desallss g2l afficuly Opciones ge gunlicacion Opalones gt atticuin Opalones o2 1 pantalla de edicon

Muostrar titylo Ceyltar | Mostrar
Titule 2xilz=anie Ne | & }

Meostrar ias etigletas Ceuhar | lostrar
Mestrar texto de Introducsion NSRRIl  Ocuftar  Mostrar

Iormaeldn Us la posicidn del articllo

3.4.3 Articulos destacados. Son los articulos que se veran en el home del portal.
Aqui se pueden gestionar, crear, editar, publicar, despublicar, eliminar, archivar,
desbloquear y borrar.

Edinson1988@gmail.com

3123138024
System & Security




(9)) SYSTEM & SECURITY
NIT: 1.096.192.823-8
o

“ Joomlal  Gestor de articulos: Articulos destacados

& N | EEgtar Pubiicar @ osspublicar X Eiminar | @Archiver | [V Dashloquesr T Papalara R Opojones @ Ayuda
Articules
ulos o s Prat . i Q % 00 >
Calegitins
Estado  Titulo = Orden Avoeso Autor Idioma Facha 1+}
Filtro:

- Salecciohar estado -~
- Selecclonar cstergrn,“ -
- Seleccionar nivele., -
- Selectionar acoeso -~
- Saleccionarautor - -

- Seleccionar (dioma -

Pasos como Crear un Articulo

e Paso numero 1. Damos clic en la opcién contenido en el menu principal

K Sistema - Usuarios - Menls - Contenido - Componentes - Extensiones - Ayuda -

e Paso numero 2. Seleccionamos Articulo, afiadir nuevo articulo y damos clic

3 sSistema - Usuarios - Menis - | Conienido ~ | Componentes -~ Exiensiones - Ayuda ~

Articulos Afadir nuevo articulo

43 Panel de control

S =
\

Categorias

Articulos destacados

Fields
Field Groups

Multimedia
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e Paso ndmero 3. Una vez ingresado, nos aparecera una ventana como la
siguiente, a lo cual debemos llenar los datos relatados en la presentante

imagen.

# Articulos: Nuevo

m ‘ v‘ Guardar y cemrar | ‘ -I-‘ Guardary nuevo ‘ | °| Cancelar |

Titulo * Alias | Generar autométicamente desde el

Contenido ~ Opciones de imégenes y enlaces ~ Opciones  Publicacién  Opciones de la pantalla de edicién ~ Permisos

Editar~ Inserfar~ Ver~ Formato~ Tabla~ Herramientas »

B Contact [} Aiculo & Imagen | [}y Salto de pagina W Leer mas.

®& Versiio | () Visitantes | (EJ) Administrador | ) Messages | = Desconectar

B 7 U S = T = = Fomaos~ Pamafe  ~ TimesNe.. v 12pt ~ B ETETEE 6 ° 820 M o
ATEH-Z 2 x X QO HE — 911 X D20 B 71T & 6EH &8 (G O L QMde 2w

@ | Ajuda

Estado

Publicado -
Categoria *

Uncategorised

Destacado
s T
AcCceso

Public

Idioma

Todos

Eiguetas
Type or select some options

Joomlal 3.9.5 — ©2019 Eduba

e Paso numero 4. Una vez finalizado de diligenciar los datos, damos guardar y

cerrar

Guardar y Cerrar

" | Guardar y cerrar

Edinson1988@gmail.com
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3.5. MENU MENUS

Acceso rapido al Gestor de menus y a cada uno de los menus creados en el
Sistema.

Gastor de menis

v Publicar Main Meriu % I
Meant Kunena '
Manl Principal

Meant ds Usuano

Estoto TRulo

3.5.1 Gestor de menus. En esta vista se podran visualizar los conjuntos de enlaces
(menus) que estan actualmente creados en el portal. Nombre, enlaces publicados,
despublicados, en la papelera, el id y el mddulo al que este menu estd asignado
para su visualizacion. Al hacer clic sobre la lista de “Mddulos” se desplegara la lista
de los médulos en los que esté asignado este mendu.

-+ . . .
' Joomilal  Gestor de mentis: Mentis

@ Editar . X Borrar  CReconstruir . Q@ Opciones @ Ayuda
Menls
EC 0 2 X oy

Elementos dal mand

Thulo Publicad o Jo6 il " Méaduk Yok o -
| Maln Menu [ 24 @ L0 Moduios ¥ 1
Mpo da mant mainmen)
Marii Kutena (5] (0] (0] Aadit b médulo pars este 2
{Tipe da mmad kussnmesn) tipe de mand.
Mend Principal © [0 ] D Afadir un madule pant este. 3
{Tigo ds man melonidizal Pt dlé il
Manu cs Usuanp o L 0] o Médulos v 4

{Tibo de tnand uearmisny]
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Nuevo y Editar: Al crear un menu nuevo o editar uno, existe se visualiza el
formulario de menus.

3.5.2 Menu

T Joomlal  Gestor de mens: Elementos del ment

# Egitar v Publicar @ Despublicar [ Destloquear T Papelera  # inicle  C'Reconstrulr @] otz @ Ayuda
Menis
Buscar it A fie czan ‘i Q X Ordan = || Ascendente ~|l 100 ~
Estado  Titulo Inicio  Acoeso Idioma 1D
Filtro: | 7 e fnltslo (Alas: ey Punlc Todos 101
Amiculcs « Mestrar todes los articulos: destacadon
Main Meany %X -
k [ Fisro (Aliss: kiinend-2013-06-04] Putific Todes 158
S STe— = Crair un allas a abro alarrents del mand
| S v Nosotres (Alias: nosafres) < Puble Tedos 175
- Splecclongresta...  « Articules « Mostrar un solo articuk
4 v Infoerraciin Ganers (Alas; Wiormazidn.geiara) & Fogstedd Todss 201
- Seleccionar acce... = Articuios « Mostrar un soks ancut
- Seleccionar \dio. - i v }— Nuestro eguips (Nias: neeste-equipo} <t Rogstares Todos a3

~ Articulos « Mestyar Utk solo atticulo

| I - 6F'5 (Alas: Sp-%) % Regmteres Todos 120
Phoca Qownioad « Lists de archives (Ver cafagori)

| S @ |— Estralegias (ias: sitramgiss) 4 Regstwed Todes 182
— Phoca Downkad ~ Leta do arnhvos (Vor citegaria)

Gestor de usuarios: Acceso rapido a la vista de gestion de usuarios. Despliega
un acceso rapido a crear un nuevo usuario.

Grupos: Acceso rapido a la vista de gestion de grupos. Despliega un acceso
rapido a crear un nuevo grupo.

Niveles de acceso: Acceso rapido a la vista de gestién de niveles de acceso.
Despliega un acceso rapido a crear un nuevo nivel de acceso.

Notas de usuario: Acceso rapido a la vista de gestion de notas de usuarios.
Despliega un acceso rapido a crear una nueva nota de usuario.

Categorias de notas de usuario: Acceso rapido a la vista de gestion categorias
de notas de usuario. Despliega un acceso rapido a crear una nueva categoria
de notas de usuario.

Correo masivo: Acceso rapido a la vista de gestién de correos masivos.

Pasos como crear un menu

er l\
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e Paso numero 1. Damos clic en la opcién menu

K Sistema - Usuarios - Menlds - Contenido ~ Componentes - Extensiones -  Ayuda ~

e Paso numero 2. Seleccionamos Main Menu, Anadir nuevo elemento del menu

K GSistema - Usuarios - | Menis - | Contenido ~ Componentes - Extensiones - Ayuda -

Gestionar

<> Panel de control

All Menu Items

Sitio

Main Menu & Afadir nuevo elemento del menii
User Menu '

e Paso numero 3. Damos clic sobre nuevo

i= Menus: ltems (Main Menu)

© Nuevo @ | Editar + | Publicar @ | Despublicar v | Desbloguear * | Inicio | Reconstruir [m] | Lote @l Papelera
- p og p

®
Mentis Sitio = | Main Menu « | | Buscar Q '

Elementos del menu

: - Estado Titulo Mer

e Paso numero 4. Una vez demos clic en nuevo, nos aparece una ventana a lo
cual debemos llenar los datos resaltados en la imagen,

.fl\
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§= Menus: Nuevo elemento

‘ v ‘ Guardar y cemrar | ‘ +| Guardar y nusvo ‘ ‘ 0‘ Cancelar ‘ ‘ ® | fyuda ‘

Titulo del elemento del ment = Alias | Generar automdticamente desde el

Defalles ~ Tipodeenlace  Visualizacién delapagina  Metadatos  Asignacion de modulos

Tipo de elemento del Mend *

ol Main Menu

Enlace Elemento principal
Elemento de mend raiz
Abrir en Misma ventana -
Crden
Estilo de |a plantilla - Usar |a predeterminada - 7 El orden estara disponible después de guardar
Estado

Publicado -

Pagina de inicio
T T
Acceso

Public

e Paso numero 5. Cuando finalicemos de llenar los datos y seleccionar el tipo de
categoria del menu, nos aparecera una nueva opcion el cual debemos de
seleccionar el tipo de elemento del menud, como lo muestra la siguiente imagen

Tipo de elemento del

Damos clic en Seleccionar me”

Tipo de elemento del menu

Articulos

Buscar

Bisqueda inteligente
Canales electrénicos
Contactos

Enlaces del sistema
Etiquetas

Gestor de la configuracion
JU Contact

Privacy

URL embebida

Usuarios

‘ Cerrar |

Edinson1988@gmail.com
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e Paso numero 6.
Primero se debe seleccionar el menu categoria

Tipo de elemento del menu b 4
Articulos
Mostrar el formulario para crear y enviar un ariculo Crear un nuevo adiculo
Mostrar los articulos archivados Muestra todos los articulos archivados
Mostrar todas las categorias Muestra todas las categorias de articulos que hay dentro de una categoria, con formato del fipo lista o tabla; o, del tipo biog.
Mostrar todos los articulos destacados Muesira todos los articulos destacados de una o muttiples categorias en una presentacién de columna simple o muttiple.
Mostrar un solo articulo Muestra un solo articulo.

Mostrar una categoria en formato blog Muestra los texios de i it Ios articulos en una ibn de columna simple o mittiple

Mostrar una categoria en formato lista Muesta una lista de articulos pertenecientes a una categoria

Buscar
Bisqueda inteligente
Canales electronicos

Contactos

e Paso numero 7.

Una vez seleccionado la opciébn Mostrar una categoria en formato lista, nos
aparecera una nueva opcion seleccionar una categoria.

Titulo del elemento del meny * ‘ Hias ‘ Generar autométicamente desde el

Detalles = Categoria  Opciones del formato del tipo lista otabla ~ Opciones  Integracion  Tipodeenlace  Visualizacion de la pagina ~ Metadatos  Asignacion de modulos

Tipo de elemento del | Mostrar una categoria en - Seleccionar Mend*

mend * ‘ Main Menu - ‘
Seleccionar una categoria * |Se|eu:iomrmtsguria ‘ [ Seleccionar ] © Crear ‘ Elemento principal

‘ Elemento de meni raiz = ‘
Enlace |im1(= 1 gory

Orden

Abriren | Misma ventana = ‘ El orden estard disponile después de guardar
Estado

Estilo de Ia plantila | - Usar 2 predeterminada - > ‘
Publiu:ado =

Pégina de inicio

Acceso

 Public - |

Edinson1988@gmail.com
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e Paso numero 8.

Buscamos la categoria que se creo

Cambiar categoria b 4

| Buscar | L ‘ Hemramientas de bisqueda ~ | ‘ Limpiar ‘ | Orden - Ascendente MIEIR

Estado  Titulo Acceso Idioma ID
L4 Uncategorised {Alias: uncategorised) Public Tadas 2
L4 EDUBA (Alias: eduba) Public Tadas g
%4 — Informacion General (Alias: informacion-general) Public Todos 15
v - Talento Humana (Alias: talento-humanc) Public Todos 16
v - Directerio Eduba (asias: directerio-eduba) Public Tadas
L4 i — Directores {Alias: directores) Public Tadas
L4 i — Unidad De Promocion Y Desarrollo (alias: unidad-de-promecion-y-desarrolic) Public Todos 7
v i = Unidad Juridica (alias: unidad-juridica) Public Tados
v i — Unidad Financiera (Alias: unidad-financiera) Public Tadas
v i — Unidad Tecnica (Alias: unidad-tecnica) Public Tados

e Paso numero 9.

Seleccionamos el menu donde se quiere mostrar, siempre elegimos Main Menu, y
luego seleccionamos el elemento principal.

m ‘ v\ Guardar y cermar | ‘ -|-| Guardar y nuevo ‘ | 0‘ Cancslar | . Ayuda

Titulo del elemento del men *

‘ Aliss | Generar automaticamente desce el

Detalles Categoria Opciones del formato del tipo lista o tabla Opciones Integracion Tipo de enlace Visualizacién de la pagina Metadatos Asignacion de modules

Tipo de elemento del | Mostrar una categoria en _ Seleccionar Weni =
mend * ‘ Main Menu - |

Seleccionar una categoria” | EDUBA |  Editar | X Limpiar | Elemento principal
‘ Elemento de mend raiz - |
Enlace ‘inﬂe ¥ qory

Ordan

Abrir en ‘ Misma ventana - | El orden estard disponible después de guardar
. Estado
Estilo de Ia plantilla ‘ - Usar la predeterminada - - |
Publicado -

Pagina de inicio

Acceso
| Pudtic -

Edinson1988@gmail.com
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e Paso numero 10

Guardar y Cerrar
" | Guardary cerrar

3.5.3 Resultado.

INICIO EDUBA PROYECTOS CONTROL INTERNO PLANEACION NOTIFICACIONES ATENCION AL CIUDADANO

INICIO EDUBA PROYECTOS CONTROL INTERNO PLANEACION NOTIFICACIONES ATENCION AL CIUDADANO

* Gestion Eduba * Accién Eduba

Pasos para crear un nuevo menu:
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Ments ~  Conteni 1t i da Joomla- 5-... Qo -~

1% Panel de control Gestionar ' Joomlal

About Joomla

CONTENIDO All Front End Views » de posinstalagibn
» ipsinstalacion i rtantes y que requiren de su atencion. Para ver dichos mensajes, por favor,
i All Modules
# Nuevo articulo Revisar mensgiles' que aparece a continuacion.
@ . Australian Parks
Articulos

nensajes en cjiquier momento seleccionando el elemento del menu 'Mensajes de posinstalacion’ del

. Fruit Shop s'que hay el zona de |a administracion. Dicha area de informacion no se mostrara si lo tiene
= Categorias )
Main Menu @& uttar todos | nensajes’
Ed Multimedia Top ’
i User Menu

ESTRUCTURA
IE Menas ) ) ) —

RECENTLY ADDED ARJEFLES POPULAR ARTICLES

u# Modulos
Popular Tags Super User B Joomla! Testing

USUARIOS B n-12-2010
5 Usuarios ~ | Similar Tags Super User @ similar Tags
B 0102012 B 0102012
CONFIGURACION
v | Login Module Super User OCusiom Module
2 Global E 31-12-2010 E 31-12-2010
@ )
Plantillas + Using Joomla! Super Usar OPopuIarTags
" Idiomas E 31122010 E 30102013

[# Editar X Borrar (™ Reconstruir

G

Elementos del meni

Titule =

Al

3. Rellena los campos "Titulo", "Tipo de Mend" y "Descripcion':

ok


https://docs.joomla.org/File:J3x-Add-Menu-With-Module-es.png
https://docs.joomla.org/File:J3.x-MenuManager-New-es.png
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o Titulo: Un nombre apropiado para el menu. Esto suele identificar al menu en el
Gestor de Menus en el Lado Servidor.

e Tipo de menu: Este debe ser un nombre de identificacion utilizado por Joomla
para identificar este mend. No se permiten espacios, pero puedes usar el
caracter '-' como en menu-noticias.

o Descripcion: Una descripcidon del menu, util para tu propia referencia.

Detalles del menu

Titulo ™
Tipo de menu *

Descripcion

4. Has clic en el botén Guardar o Guardar y cerrar de la barra de herramientas para
crear el nuevo mend. El botén Guardar y cerrarte devolvera al Menu de
Administrador. Para salir sin guardar haga clic en el boton Cancelar botén de la
barra de herramientas.

= Menls: Anadir

m " Guardar y cerrar =+ Guardary nuevo & Cancelar

5. Si guardas y cierras, podras ver tu nuevo menu en la lista de Mendus.

Paso 2 - Crear el Modulo para tu Menu

.fl\
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1. En la columna de la derecha del Gestor de Menus, has clic en Afadir un modulo
para este tipo de menu. También puedes agregar un Médulo de Menu a través del
Gestor de modulos. Has clic aqui para ver esta opcion: Médulo de Menu

Sistema v Usuarios v Menus » Contenido v Componentss v  Extensiones =  Ayuda = Joomlalr @ -

¥ Joomlal

Elementos del menu
. v o

Titulo ~ @ Modulos enlazados -]

] Main Menu Médulos v 1

(Tipode mand mainmenu)

7] User Menu
-

Afiadir un modulo para este tipo de menu. 2

2. Que miraras en Mddulo de MenU'. Aqui hay algunos de los puntos mas basicos
sobre el Mddulo de Menu:

« Elcampo Titulo es requerido, por tanto, crea un titulo descriptivo. Si deseas que
este titulo aparezca en la parte frontal de la pagina web, has clic en el boton
"Mostrar el titulo" de la derecha.

o« Observa la lista Seleccionar Menu. Esto deberia mostrar el nombre del Menu
gue acabas de crear.

» Necesitas seleccionar una Posicion en tu plantilla donde deseas que el menu
aparezca. Nota: la manera que se quiere que se vea depende del estilo de tu
plantilla.

.fl\
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Joomla-es 3.5-

% Modulo: Mend ! Joomlal

+ Guardarycerrar =+ Guardar y nuevo @ Cancelar @ Ayuda
Tiuo* | Ment noticias ‘\
Madulo Asignacion de menu Permisos del modulo Avanzado
. Mostrar el titulo
Menu
Este médulo muestra un menl en la pate publica del sitio. Posicion
Escriba o seleccione una pos
. . v
Seleccionar menud Menu noticias Cstado
Publicade
Elemento de menl base Actual v
Inicio de la publicacion
Nivel inicial 1 %
=)
Nivel final Todos M Finalizacion de la publicacion
&
Mostrar elementos del meni si No

Acceso

Publice (Public)

Orden

1. Articles Category

Idioma

Todos

MNota

3. Hay muchas opciones para elegir en Modulo de Menu, tales como, fecha de
publicacién, acceso de usuarios, y sub-elementos del mena, s6lo por nombrar unos
pocos. Para obtener informacién detallada sobre Modulo de Menu y todos sus
parametros, consulta: Médulo de Menu

4. Has clic en el botén Guardar o Guardar y cerrar de la barra de herramientas para
crear el nuevo Modulo de Menu. El boton Guardar y cerrar te devolvera al Menu de
Administrador. Para salir sin guardar haga clic en el boton Cancelar botén de la
barra de herramientas.
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Paso 3 - Agregar Elementos del Menu al Menu

Ahora es el momento de agregar Elemento del Menu a tu nuevo menu. Hay muchos
tipos de Elementos del Menu en Joomla. Algunos estan incluidos en la instalacion
bésica y muchos mas también se pueden agregar con componentes de terceros.
Para continuar con este ejercicio, puedes hacer una de 2 cosas:

o Completar con este tutorial, en la Documentacién Joomla!, que describe
como Agregar un elemento del menu que apunta a un Articulo.

« Para obtener informacion detallada sobre todos los parametros disponibles para
los Elementos de Menu mira: Gestién de Elementos del Mend.

e Cuando hayas afadido un elemento de menu, o dos, a tu nuevo menu,
asegurate de echar un vistazo para ver como queda en el Lado Cliente de tu
sitio.

4. GESTOR DE USUARIOS

En el gestor de usuario encontraras el espacio en el cual se gestionan los usuarios.
Puedes crear, editar, activar, bloquear, desbloquear, borrar y gestionar las opciones
de configuracion.
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Joomilal  Gestor de usuarios: Usuarios

S Moo Egqtar  Activar @ Bogusar  Cpasbioquear X Bomar  [Wliote O Opoiones @ Ayuda
S a %
Gripas ds isuaro R ——
Nivales e accesa 1 Nombre = Usuario Habiltado Activade Grupos Correo elsctrénico Fecha de la (hima visita Fecha de registro 1D
Notas del isuaho
) DBemo demo v - Deme pablogantoja@useitwab.com Nurza 2013-07-10 769
el N 161742
) Gersen Yams yeiye| 1 v. Super gereon varce@nuavosmedics ws 2013-97-10 14:23:26 Z013-06-06 783
Filtro; Users 19:53:24
- Estado - M| ) Gloda Nancy glorda_sastrillon a v Super glotia_castrillon@sficaciz.com.co 2013-07-04 14:02:25 2013-07-03 7867
Castrilion Users 20:13:01
- Actvo- )
) Joln Do Jokin e v Calgats pablo.c.pantojadgrmail.com 2013-07-10 16:22:47 2013-07-10 788
[mr— 7] 161741
; = ) Karye mr_west - - Demo agynresfranco@gmail.com 2013-07-10 15:58:35 2013-06-28 785
- Fecha da regist...  » | 2115213
) Loena lorenavalenciz =2 v Super lorena valenciafsficacia.com.co 2013-07-12 16;58:48 2013-06-05 762
Valenzia Usars 232333

Para crear un usuario debes seleccionar “Afiadir nuevo usuario”.

Usuarios + Menls « Condenido « Componentes «

—_
o Gastor de =u=nos » Al UOVO 1SRN0

Grupos
|
Niveles de acceso ' Ibloquear X Borar (W] Lc

Notas ¢a usuario - X
Categotias de notas de usuario L

!
| dabilitade  Activade  Gru
Carreo masive | P

El formulario de creacién de usuario luce asi.

e Detalles de la cuenta: Son los datos basico y personales del usuario, donde
los datos obligatorios son el nombre, el nombre de usuario y el correo

Edinson1988@gmail.com
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electronico. Podemos personalizar la cuenta del usuario para que este reciba
los correos del sistema o que esté bloqueado como inicio.

e Grupos de usuarios asignados: Se escogen los grupos a los cuales
pertenece, este puede estar en multiples grupos.

e Configuracién basica: Puedes configurar por defecto como y qué cosas vera
este nuevo usuario.

e Perfil de usuario: Aqui puedes llenar los datos secundarios del usuario, como
su direccion, teléfono, entre otros.

5. GESTOR MULTIMEDIA

Gestor de archivos que permite subir y organizar en carpetas archivos de diferentes
formatos como: Imagenes, pdf, word, excel, swf entre otros; los cuales podemos ir
enlazando en nuestros articulos y paginas.

Para acceder al menu de Multimedia ingresa a la opcién “Sitio”.

7 Joomlal  Gestor muttimedia

@ Grear carpeta X Borrar © Opclones @ Ayuda

L B Vista en minlaturas B2 Vista en detalie
B e
B A
e HE N B N N N N
-phaca;;allery
[ P Exgiips panras hedirs pheesdonr) Phocagate 1ampldata twiTrrnies
-demo
.v'mmbs
-ﬂsmpledma a,. hu il E"CED'S E m E
-fmi!sho;;
[ 349548 185 EFICACIA! bh ol 8 sout by calgotsip culgtoR [ lsEsboolip
B ials
M andscape fondef H ® W vt ' s, S, B e
B mentrase ﬁ
s trater o Forim ke romiz g, oo g Pl [T ¥=anng =
s
B nsmenu S e E;ﬁj . » A'Cg m Rb & Jocricl
Ivachindlc fareluidls Iniglonping toin_lice2 hetotros | nEn nosottosd powinsd by




